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TIEMPOS DE :
' RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES - ASUNTOS PROCEDIMIENTO
ARCHIVO CENTRAL CT E MT S
5400.02.22 ACTAS
La subserie Actas de reunién constituye aquellos documentos a través de los cuales se deja constancia
por escrito, de todos los puntos tratados y de todas las decisiones adoptadas durante una reunién, con la
intencion de registrar y certificar todo lo acontecido a lo largo de la misma. Cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, acorde con la disposicion, se establece con base en lo mencionado
anteriormente y el volumen documental la conservacién total de los documentos en su soporte original.
La presente agrupacion documental carece de valores secundarios, no obstante, el volumen documental
es bajo segun los registros del inventario documental, la cantidad de asuntos diferentes evidenciados vy,
las malas practicas en la organizacién y clasificacion de la informacion, se establece la mencionada
5400.02.22 ACTAS DE REUNION 15 AROS X ) X ) disposicién f|n.all (C.ons.e'rvamon total). La dependepc!a responsable Qe la gestion dqcumental rea“zarg el
proceso de digitalizacion conforme a los procedimientos establecidos por la entidad. Se realizara la
transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad para
tal fin.




5400.09.

BOLETINES DE PRENSA

5400.09.

BOLETINES DE PRENSA

20 ANOS

Subserie que contiene los comunicados, mensajes informativos sobre la gestién y otras acciones
realizadas por el Ministerio en diferentes tematicas misionales y que son publicados en prensa,buscando
mantener relaciones de informacion continua con un cierto nimero de interlocutores de la prensa
profesional. Esta agrupacion desarrolla valores secundarios de caracter histérico, que evidencia
gestiones en diferentes aspectos contiene informacién sobre poblacion indigena, desarrollo de la
comunidad entre otros lo que permite establecer el desarrollo y cumplimiento a las funciones
misionales.Dada su baja produccién se recomienda la conservacion total. Cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los
protocolos establecidos por la entidad. Se procederd a la digitalizacion de la documentacién, proceso
que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en
el PGD de la entidad.

5400.19

CORRESPONDENCIA

5400.19

CORRESPONDENCIA

20 ANOS

La serie Correspondencia representa cada una de las comunicaciones oficiales enviadas y recibidas
tanto internas como externas que reflejan las actuaciones administrativas desarrolladas por un area
especifica en cumplimiento de sus funciones. Esta documentacion es de caracter administrativo en su
totalidad, Una vez revisados los registros se evidencia gran variedad de asuntos o temas como
Correspondencia enviada y recibida jefe division de programas especiales - juntas de accion comunal
buenos aires bello Antioquia - proyectos rentables - solicitud de crédito, juntas de accion comunal el
volcan turbo Antioquia - organismos comunales y comunidades indigenas solicitud de créditos
otorgados. El tiempo de retencién en el archivo central sera de 20 afios. Cumplido el tiempo de retencién
en el Archivo Central, acorde con la disposicion, se establece con base en lo mencionado anteriormente
y el volumen documental la conservacion total de los documentos en su soporte original. La presente
agrupacién documental carece de valores secundarios, no obstante, el volumen documental es bajo
segun los registros del inventario documental, la cantidad de asuntos diferentes evidenciados y las
malas practicas en la organizacion y clasificacion de la informacion, se establece la mencionada
disposicién final (Conservacion total). La dependencia responsable de la gestion documental realizara el
proceso de digitalizacion conforme a los procedimientos establecidos por la entidad. Se realizara la
transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad para
tal fin.




5400.27

INFORMES

5400.27.78

INFORMES DE COMISION

15 ANOS

La subserie compila los documentos en los cuales se rinde informe sobre las actividades y/o gestiones
realizadas con el fin de establecer el estado de una situacién o proceso en particular, como resultado de
un desplazamiento o visita . Esta agrupacion desarrolla valores de caracter historico y cultural dado que
aporta elementos para la investigacion en relacion al estado, ejecucion de politicas, planes programas vy,
proyectos de diferentes enfoques culturales, asi como el seguimiento a la ejecucion de recursos por|
parte de distintas entidades para dar cumplimiento de la mision Institucional, debido a que su produccion
total en este periodo es escasa, se considera la subserie de Conservacion Total. Cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al Archivo Histérico siguiendo los
protocolos establecidos por la entidad. Se procederd a la digitalizacion de la documentacién, proceso
que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los lineamientos establecidos en
el PGD de la entidad.

5400.27.82

INFORMES DE GESTION

15 ANOS

El informe de gestion es un documento que resume y compila las actividades y gestiones realizadas
como resultado del cumplimiento a las funciones asignadas, las cuales se desarrollan durante un
periodo de tiempo determinado bien sea trimestral, semestral, anual o por actividad desempefiada. Esta
agrupacién desarrolla valores secundarios toda vez que representa el cumplimiento a objetivos y metas
trazados en la entidad, dada la practica de la época la documentacion producida bajo esta serie se
evidencia en todas las unidades administrativas como un insumo para reportar los resultados de la
ejecucion de sus funciones en el dmbito misional como de apoyo y que aportan elementos para la
investigacion sobre la diversidad funcional de la entidad, razén por la cual se considera de Conservacion
Total . Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al
Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion de
la documentacion, proceso que seré liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los
lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

5400.27.91

INFORMES DE SEGUIMIENTO A
PROGRAMAS

20 ANOS

Los Informes de Seguimiento a Programas consigna La documentacion producida como resultado del
seguimiento a la ejecucion fisica y presupuestal de los diferentes programas que se desarrollan en
coordinacion con las distintas entidades y organismos competentes del reporte y avance de las acciones
concertadas, los periodos de ejecucion de estas para el cumplimiento de los objetivos de los programas
de inversion para el desarrollo de la comunidad y poblacién indigena. Por lo anterior, se recomienda la
conservacion total de esta documentacion, dado que permite evidenciar el cumplimiento y seguimiento
de la mision Institucional, el desarrollo de la gestion administrativa,asi como aportes a la cultura y a la
investigacion. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia
documental al Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la
digitalizacién de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacién Documental
siguiendo los lineamientos establecidos por la entidad.




5400.27.92

INFORMES DE SEGUIMIENTO A
PROYECTOS

20 ANOS

La subserie condensa la documentacién generada en torno a las acciones y actividades desarrolladas
por el Ministerio para el seguimiento a entidades del sector en materia de politicas y estrategias
nacionales para la prevencién y atencién de desastres y que han sido designadas por el Comité Técnico
Nacional para la Prevencién y atencién de desastres. Esta documentacion contiene altos valores de
caracter historico patrimonial y técnico, por tratarse de documentacién que refleja actividades misionales
del Ministerio. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se realiza la transferencia
documental al Archivo Historico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la
digitalizacion de la documentacion, proceso que sera liderado por el Grupo de Conservacion Documental
siguiendo los lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

5400.49

PROGRAMAS

5400.49.137

PROGRAMAS AUXILIOS NACIONALES

20 ANOS

La subserie refleja la planeacion, formulacion e implementacion de estrategias institucionales con el fin
de ahondar esfuerzos técnicos y econémicos para apoyar en dinero o en especie la ejecucion de
politicas, planes, programas, proyectos de inversién y funcionamiento llevados a cabo por instituciones
publicas, privadas o de caracter mixto, organismos comunales, entidades departamentales,municipales y
locales que implementan los programas de desarrollo de la comunidad, accion comunal, integracion de
comunidades indigenas, ley de amnistia y demas iniciativas gubernamentales. Esta agrupacion contiene
valores secundarios de caracter histérico que permite establecer la ejecucion de los recursos asignados
a la entidad para el cumplimiento de su objeto misional, razén por la cual se considera de conservacion
total. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realiza la transferencia documental al
Archivo Histérico siguiendo los protocolos establecidos por la entidad. Se procedera a la digitalizacion de
la documentacion, proceso que seré liderado por el Grupo de Conservacion Documental siguiendo los
lineamientos establecidos en el PGD de la entidad.

5400.53.

REGISTROS AUDIOVISUALES

5400.53.

REGISTROS AUDIOVISUALES

15 ANOS

Los registros audiovisuales contiene grabaciones videograficas con analisis de realidades y diferentes
acciones recopiladas en el ejercicio del desarrollo de funciones del Ministerio. El registro audiovisual es
utilizado como evidencia y sustento de las imagenes y sonidos observados en un tiempo determinado,
los cuales sirven como referencia a futuras investigaciones sobre relaciones interculturales y revisten
gran importancia en la memoria colectiva y constitucién del patrimonio cultural, con énfasis en la historia
local-comunal y al conocimiento de diferentes comunidades; por considerarse un material que contiene
informacién de hechos y acontecimientos propios de la gestién de la entidad, se recomienda la
conservacion total. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se realizara la transferencia
documental al Archivo historico para su conservacion permanente en su soporte original, de conformidad
con los parametros establecidos por la entidad.




5400.55.

REGISTROS FOTOGRAFICOS

5400.55.

REGISTROS FOTOGRAFICOS

El registro fotografico refleja las imagenes iconicas, fijas y bidimensionales que documentan situaciones,
acontecimientos y hechos en la historia. El registro fotografico es uno de los pasos indispensables dentro
de los procesos de documentacion de bienes patrimoniales, culturales entre otros. Esta agrupacion sirve
como referencia a futuras investigaciones sobre relaciones interculturales y revisten gran importancia en
la memoria colectiva y constitucion del patrimonio cultural, con énfasis en la historia local-comunal y al
conocimiento de diferentes comunidades; por considerarse un material que contiene informacién de
hechos y acontecimientos propios de la gestion de la entidad, se recomienda la conservacion total.
Cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo Central se realizara la transferencia documental al Archivo
histérico para su conservacién permanente en su soporte original, de conformidad con los parametros
establecidos por la entidad.

15 ANOS X - X -

METODOLOGIA DE DILIGENCIAMIENTO - (CONVENCIONES)

Para diligenciar la columna de disposicidn final indique con una "X" segun corresponda: CT= Conservacion Total / E= Eliminacién/ MT= Medio Técnico / S= Seleccidn.

FIRMA RESPONSABLE GRUPO DE CONSERVACION FIRMA $ECRETARIO GENERAL
DOCUMENTAL
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